NF MULLERIMOTORCYCLE AG

ARBEITSANWEISUNG
BESTELLANFRAGE/BESTELLUNG ANLEGEN

1. Ziel

Das Ziel dieser Arbeitsanweisung ist es, aufzuzeigen welche
Maoglichkeiten zur Anlage einer Bestellung es gibt. Es werden
hier die besten und effizientesten Vorgehensweisen erldutert, die
ausnahmslos so ausgefihrt werden sollen. Die Arbeitsanweisung
wird helfen Fehler und daraus resultierende Nachbesserungen zu
vermeiden.

2. Aligemein

Es gibt zwei verschiedene Mdglichkeiten, um Bestellungen
auszuldsen.

a. Wenn schon bekannt ist, welches Material oder Artikel
angefragt oder bestellt werden mussen, kann der
Vorgang direkt Uber die App Einkauf erfolgen.

b. Man kann einen Artikel auch direkt in der
ProduktUbersicht ,,Aufstocken" und eine Bestellung
auslésen.

c. Wenn vorab erst noch geprift werden muss welche Teile
oder welches Material angefragt werden muss kann dies
Uber die App Lager Unterpunkt Auffillung erfolgen.

3. Bestellanfrage anlegen - App Einkauf

Angebotsanfragen
<
0 ]
Alle Anfragen . .
Warteliste Verspatet
Angebotsanfrage
New
Lieferant Albert Kuhn GmbH Co. KG ~ (7 Lieferdatum 11.09.2023 ~  40% Termingerechte Lieferung
Lieferantenreferenz [ Ask confirmation
Kaufvertrag -
Notizen wird automatisch hinterlegt (Tage der
Auslieferung) oder man &ndert es manuell
ab - soll der letzte Schritt sein das wird bei
Anderungen immer zuriick gesetzt.
Produkte Weitere Informationen
Position  Produkt Beschreibung Kommission Menge UoM Einzelpreis ~Steuern Zwischensu...

1 [D0179-16] DIN 71+ (7 [D0179-16] DIN 71412, Schmiernippel 0 * 500,0000 Einheiten -2 0,4946 24730€ @
g Schmiemippel 0° B

Ein Produkt y;\ung Notiz
Uber dieses Zeichen kommt man direkt in den Artikel, die Position

muss davor aber gespeichert sein . 2i0e

ern: 4699€
Total: 294,29 €
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Man wdhlt den entsprechenden Lieferanten aus, und gibt den
bendtigten Artikel aus.

Die Positionen mussen selbststéndig fortflaufend nummeriert
werden. Das passiert nicht automatisch. Bei der Kommission
kann man interne Notizen hinterlegen.

Bei der Beschreibung sollte in der Regel die Artikelnummer des
Lieferanten hinterlegt sein oder eine Bezeichnung, mit der der
Lieferant genau zuordnen kann, welchen Artikel wir bendtigen.
Als Preis wird automatisch der hinterlegt, der beim Artikel
gespeichert ist. Gleiches ist der Fall bei dem Lieferdatum. Die
Lieferzeit die bei ,,Tage der Auslieferung" hinterlegt ist wird bei
dem Liefertermin hinterlegt.

.............

DIN 71412, Schmiernippel 0° . @

Kann verkauft werden

Kann eingekauft werden

Allgemeine Informationen Verkauf Einkauf Lager Finanzen

Lieferant An gt inheit Preis Tage bis Auslieferung
P Albert Kuhn GmbH Co. KG Einheiten 0,4946 42 W
P F. Reyher Nchfg. GmbH & Co. KG Einheiten 0,5759 1w

Eintrag hinzufiigen

Wenn wir einen neuen Preis vom Lieferanten erhalten, muss
dieser in der vorherigen Maske (Reiter Einkauf im Produkt)
gedndert werden, sobald das Angebot vorliegt. Gleiches gilt fir
die Tage der Auslieferung.

Angebotsanfragen / New

2 VTRV ol SN W37 X 3o (SN AUFTRAG BESTATIGEN ~ ABBRECHEN

Angebotsanfrage

New

Lieferant Albert Kuhn GmbH Co. KG -z 1

Lieferantenreferenz

Wenn alles eingetragen wurde, kann die Bestellung gespeichert
werden und per Mail an den Lieferanten gesendet werden.

4. Aufstocken

Wenn in einem Artikel direkt auffallt, dass bestellt werden muss,
kann dieser Uber ,,Aufstocken" bestellt werden.

Produkte / [D0179-16] DIN 71412, Schmiernippel 0°

BEARBEITEN |[EFANR=eIaY] / & Drucken

MENGE AKTUALISIEREN AUFSTOCKEN

4.000,00 Einhe 2.922,0000 Ein 2.922,0000 Ein —_—
! Einkdufe & Verfiligbar & Vorhergesagt -

DIN 71412, Schmiernippel 0°

[] Kann verkauft werden

[[] Kann eingekauft werden
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PROBLEM: Man kann den Lieferanten nicht separat auswdhlen,
es wird der Lieferant verwendet, der als erstes im Reiter ,,Einkauf"

beim Produkt hinterlegt ist.

Aufstocken

Use this assistant to replenish your stock. Depending on your product configuration, launching a replenishment may trigger a request for quotation,

order or a transfer.

Produkt [D0179-16] DIN 71412, Schmiernippel 0°
Menge 100 Einheiten
Geplantes Datum 31.07.2023 10:30:14

Bevorzugte Routen

297N VERWERFEN

Nach Bestatigen der Aufstockung erscheint rechts oben ein
kleines Fenster mit dem erstellten Auftrag. Klickt man auf die
Bestellnummer gelangt man direkt zu der erstellten Bestellung.

5. Auffillung

Zur Auffillung gelangt man Uber die App Lager:

s B =z o B

Diskussion Kalender Kontakte Kundenverwaltung Verkauf

) = %

Link Tracker Lager Fertigung Proje'kt

G N ¥

Abwesenheitszeiten " Einstellungen '

AnschlieBend auf den Reiter ,,Vorgénge" klicken und die
»AUfUllung" 6ffnen.

Lager Ubersicht Vorginge Produkte Berichtswesen Konfiguration
Lager Ubersicht Transfers
Inventur

Ausschuss melden
Anlieferungen Scheduler starten ~ ? Transfers

142U 1 Auftragsriickstand ozZu
VERARBEITEN VERARBEITEN

Lie
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In der Ubersicht sind nun alle Artikel ersichtlich,
bei denen der Mindestbestand unterschritten wurde

oder

nicht genug Artikel fUr die vorliegenden Auftrige vorhanden

sind.

ACHTUNG: Bitte immer auf die angewendeten Filter achten!

Wie bei der Aufflllung genau vorgegangen wird, ist der
Arbeitsanweisung Auffillung zu entnehmen.

Falls nicht alle Reiter angezeigt werden kann man Uber die drei
Punkte rechts oben Felder abwdhlen oder hinzufigen.

tellen

20,00
25,00
029,00
611,00

508,00

Wenn die AuffUllung anhand der vorhandenen

UoM

Einheiten

Einheiten

Einheiten

Einheiten

Einheiten

@ Order Once

@ Order Once

@ Order Once

@ Order Once

@ Order Once

< Auton
< Auton
< Auton

< Auton

R < B < B < B < I <

a—
Forecast Description
Stiickliste
Lieferant
Ausloser
Min Quantity
Max Quantity
Multiple Quantity

Unternehmen

Arbeitsanweisung gepriUft wurde, kann die Bestellanfrage

ausgeldst werden.

Beim Reiter Lieferant, kann der gewuUnschte Lieferant (falls
mehrere vorhanden) ausgewdhlt werden. Es muss geprUft
werden, ob die StUckzahl richtig hinterlegt ist und bei der Route
auch ,Einkaufen” hinterlegt ist.

Wenn alles gepriuft wurde kann die Bestellanfrage Uber Klick auf

,Order Once" erstellt werden.
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Auffiillung | Ausiose [§

Anigcen e

O produa on Adftsger  Progmse  PrefemedRote  Uefeamt  MinQuantly  Mexquamty  Zubeselen UoM

O 101789 Federbeinuinatme i Fadorpresse WHMMAG Rogal D/D3E- 1200 1200 e Fertgung 150000 e40000 5200 Enhoien  Order Once > AutomateOrers %
1 Aor78s] siastange o Federpresse WA RegalDID3F o 100 e Ferigung 450000 o000 3430 Emneen

[ 10017316 DIN 125 Beagacheibe M8 V2 WHMMAG Regol S/S3E 2000 279900 m Emkauten FRomerN. 30000000 129990000 1020000 Enheter

O 100176:16] 01N 985 M topmurer WHMMAG Regel S/S5E 245600 245600 m Enkeuten FReperh. 30000000 129990000 1056300 Embeiter

O 1oze161 o731 Torx 7m0 27300 m Enkauten  Reyher. o0 4590000 2600 Enhiten morder onc

O (oozso1e o 7s91 o V2A 19100 19100 W Enkauten  Reyher . 2000000 4530000 30800 Sk wOrderOnce 2 Automate Orders

Es &ffnet sich rechts oben wieder ein kleines Fenster mit dem
erstellfen Auftrag. Mit Klick auf dieses Fenster gelangt man direkt
zu der Bestellanfrage.

Ansonsten gelangt man immer Uber das Offnen der App Einkauf
zu der AnfragenUbersicht.

WICHTIG: Bestellt man Gber die AuffUllung mehrere Artikel eines
gleichen Lieferanten werden diese in einer Anfrage
zusammengefasst!

B/2023-00326 / F. Reyher Nchfg. GmbH & Co. KG / Anfragen und Bestellungen / B/2023-00321

BEARBEITEN NS SDrucken & Aktion
[EE el TGl AUFTRAG BESTATIGEN  ABBRECHEN ANGEBOTSANFRAGE

Angebotsanfrage

B/2023-00321

Lieferant F. Reyher Nchfg. GmbH & Co. KG Lieferdatum 27.07.2023  28% Termingerechte Lieferung
Ask confirmation
Referenzbeleg 0P/00027, 0P/00577, Aufstockbericht

Produkte = Weitere Informationen

Position  Produkt Beschreibung Kommissi... Menge UoM Einzelpreis  Steuemn Zwischensumme
0 [D0173-16] DIN 125 Beilagscheibe M... [D0173-16] DIN 125 Beilagscheibe M8 11.000,0000 Einheit. 00126 138,60 €
V2A
0 [D0174-16] DIN 985 M8 Stopmutter  [D0174-16] DIN 985 M8 Stopmutter 11.000,0000 Einheit 00182 20020 €
0 [D0280-16] DIN 7991 M10x40 Senkk... [D0280-16] 10642 5.000,0000 Stiick 01169 584,50 €
0 [D0247-16] DIN 7991 MBx30 A2 Sen... [D0247-16] DIN 7991 M8x30 A2 3.000,0000 Einheit 00718 21540 €
Senkkopschraube mit Torx
0 Manueller Artikel Passstift DIN7 4x10 200,0000 Einheit. 0,0438 876€
Nettobetrag: 114746 €
Steuern: 21802¢€

Total:  1.365,48 €

6. Mailversand der Bestellanfrage

B/2023-00326 / F. Reyher Nchfg. GmbH & Co. KG / Anfragen und Bestellungen / B/2023-00329

ANLEGEN SDrucken & Aktion

P c—
R I A L] AUFTRAG BESTATIGEN ~ ABBRECHEN ANGEBOTSANFRAGE Send
———

Angebotsanfrage

B/2023-00329 @

Lieferant F. Reyher Nchfg. GmbH & Co. KG Lieferdatum 28.07.2023  28% Termingerechte Lieferung

Ask confirmation

Produkte ~ Weitere Informationen

Position  Produkt Beschreibung Kommissi... Menge UoM Einzelpreis  Steuem Zwischensumme
0 [D0173-16] DIN 125 Beilagscheibe M... [D0173-16] DIN 125 Beilagscheibe M8 11.000,0000 Einheit. 00126 138,60 €
V2A
0 [D0174-16] DIN 985 M8 Stopmutter  [D0174-16] DIN 985 M8 Stopmutter 11.000,0000 Einheit. 0,0182 200,20 €
0 [D0280-16] DIN 7991 M10x40 Senkk... [D0280-16] 10642 5.000,0000 Stiick 0,1169 584,50 €
0 [D0247-16] DIN 7991 M8x30 A2 Sen... [D0247-16] DIN 7991 M8x30 A2 3.000,0000 Einheit 0,0718 21540 €
Senkkopschraube mit Torx
0 Manueller Artikel Passstift DIN7 4x10 200,0000 Einheit 0,438 876€
Nettobetrag: 114746 €
Steuern: 21802 €

Total:  1.365,48 €
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Es wird eine Mail mit hinterlegtem Text gedffnet

J# E-Mail schreiben

Empfinger Followers des Dokuments und
F-Reyher Nchig_GmbH & Co. KG X

Betreff Miller Motorcycle AG Auftrag (Ref B/2023-00329)

- B I U #&# 13- A- /- = E O

Guten Tag F. Reyher Nchfg. GmbH & Co. KG

Im Anhang finden Sie eine Angebotsanfrage B/2023-00329 von Miller Motorcycle AG.
Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen GriiBen |

Benutze Vorlage

RFQ_B_2023-00329,
()= “

Q) EINE DATEI ANHANGEN

Autor Diana Fischer

BT ABBRECHEN ALS NEUE VORLAGE SPEICHERN

Oben bei ,,Empfanger" wird die beim Kontakt hinterlegte Mail
verwendet. Sie kann aber manuell abgedndert werden. Es
kénnen noch zusdatzliche Dateien hinzugefigt werden.

Unten bei Autor ist noch auszuwdhlen von welcher Mailadresse
die Anfrage verschickt werden soll (MMAG oder OM)

¥ E-Mail schreiben

Empfanger Followers des Dokuments und

Jens Kiitiner
“Marine Systems" <sms@vodoroy.u>

- B I Ul 4 - SIA" .
‘Marine Systems", SIA "Marine Systems'

Guten Tag F. Reyher N 0171/ 777 9586 Ott Thomas

181 Intemet AG

1492 GmbH <ah@1492.0rg>

170er Umbau Siegfried Kibler

Im Anhang finden Sie

Bei Fragen stehen wir
Weitere suchen...

Mit freundlichen Gri g0y oo i pior..

RFQ_B_2023-00329.pdf

2 EINE DATEI ANHANGEN

Autor Diana Fischer

ALS NEUE VORLAGE SPEICHERN

7. Aktivitat erstellen - Angebotseinholung

Nach Mailversand muss eine Aktivitat erstellt werden als
Erinnerung zur Einholung eines Angebots, falls das nicht
automatisch geschieht.

Hier ist die Arbeitsanweisung Aktivitat erstellen anzuwenden.

Man muss eine Aktivitat spatestens in 2 Tagen stellen. Falls zu
diesem Zeitpunkt noch kein Angebot eingegangen ist, muss der
Lieferant noch einmal kontaktiert werden.

Das Weitere Vorgehen ist den weiteren Arbeitsanweisungen
bezUglich Bestellprozess zu entnehmen.



